Stanovy a obchodni podminky

k zakdzkovému psani textii (ghostwriter, copywriter aj.), administrativni podpote a poradenstvi

podle: www.ghostwri-terka.cz, platné ode dne 1. bfezna 2025
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1 Pojmy

1 Zadavatel — osoba, ktera pozada prostfednictvim kontaktniho formuldfe na webu
www.ghostwri-terka.cz nebo pifimo na e-mail info@ghostwri-terka.cz  nebo
texty.spidlova@seznam.cz o zpracovani zakazky dle vlastnich pozadavk.

2 Objednatel — osoba, kterd si zavazn¢ objednala zpracovani textu na zékladé¢ ramcové a
realizacni smlouvy a kterd uhradila zalohovou fakturu.

3 Zpracovatel/zhotovitel — Ing. Tereza Spidlova, ICO 22657690.

4 Poskytovatel licence k uziti textu — oSetfuje prava k uziti textového dila, ktera jejim
prostfednictvim udéluje autor jiné osobé. Nabyvatel licence autorského prava poté muize s dilem
nakladat takovym zplsobem, jako kdyby sam disponoval autorskymi pravy.

5 Zakazka — predmét zpracovani zpracovatele/zhotovitele pro objednatele/zadavatele.

6 Ramcova smlouva ,,sluzba vyhotoveni textového souboru® — je pisemna smlouva dle § 269
odst. 2 NOZ, kterou spolu objednatel se zhotovitelem uzaviou bezprostfedné pied zahajenim
zpracovani zakdzky ze strany zhotovitele. Jde o pisemny dokument, jehoz platnost zacina
uhradou zalohové faktury, pokud se ob¢ strany nedohodnou pisemné jinak. Ramcova smlouva
upravuje vztahy budoucich realiza¢nich smluv, vymezuje obecnd pravidla budouci spoluprace
mezi objednatelem a zpracovatelem. Pfed zahijenim prace na konkrétni zakédzce je zapotiebi
podrobnéji specifikovat predmét zakazky na zakladé dopliikové tzv. realizacni smlouvy.

7 Realiza¢ni smlouva — dokument obsahujici konkrétni plnéni obou stran. Zde jiz nejde o obecna
prava a povinnosti stran, ktera shrnuje ramcova smlouva o vyhotoveni textového souboru, nybrz
o podrobné uvedené pozadavky na konkrétni zakazku. Realiza¢ni smlouva obsahuje prostor pro
podrobné vyjadreni specifickych pozadavkii objednatele (tzv. okénko pro pozadavky
objednatele). Tuto smlouvu objednatel nepodepisuje. Jeji odsouhlaseni ze strany objednatele je
zahajeno v okamziku pfipsani platby na podnikatelsky ucet zpracovatele, a to jak za ¢ast zakazky,
tak 1 za jeji komplet. Nevztahuje se na thradu ukdzky textu.



8 Zalohova faktura — je predbézny doklad, ktery bude vystaven objednavateli pied tim, nez
dojde k dodani smluvené ¢asti zakdzky (napi. prvni poloviny textu) nebo poskytnuti sluzby
(poradenstvi). Jejim ucelem je potvrdit objednavku a piipadné zajistit financ¢ni prostiedky na
dokonceni zakazky pred konecnou fakturaci. S prodlenim uhrady zalohové faktury ze strany
objednavatele se automaticky o tutéz dobu posunuje smluveny termin dokonceni hrazené c¢asti
zakazky pro zpracovatele.

9 Konecna faktura — je finalni ucetni doklad, ktery vystavuje zpracovatel pfed dokoncenim
posledni ¢asti zakazky. Konec¢nd faktura je dilezitd pro ucetnictvi obou stran a muze byt
podkladem pro danové ptfiznani nebo dal$i administrativni ukony. Jeji uhradou objednavatel
souhlasi s dokon¢enim zakazky. Povinnosti zpracovatele je po piijeti thrady dokoncit zakazku v
dohodnutém terminu. S prodlenim thrady koneéné faktury ze strany objednavatele se
automaticky o tutéz dobu posunuje smluveny termin dokonceni zakazky pro zpracovatele.

10 Ghostwriter — je to osoba, ktera pise texty (naptiklad knihy, jejich kapitoly, ¢lanky, projevy,
komentuje vysledky analyz, vyzkumil nebo prizkumt, tvofi powerpointové prezentace nebo jiné
textové materidly) na objednavku jiného clovéka, ktery je nasledné uveden jako autor.
Ghostwritefi obvykle nevystupuji pod svym jménem a jejich prace je za jejich piispéni oficidlné
pfipisovana jinému subjektu. Tento zplsob spoluprace je bézny naptiklad u celebrit, politika ¢i
akademik, kteti chtéji publikovat kvalitni texty, ale sami nemaji ¢as nebo schopnosti je napsat.

11 Copywriter — se zabyva tvorbou textl ur€enych k marketingovym a reklamnim tc¢eliim. Jeho
hlavnim ukolem je psat pfesvédcivé a atraktivni texty, které oslovi cilové publikum, podpoii
prodej nebo zvysi povédomi o produktu, sluzbé ¢i znacce. Copywritefi Casto pracuji na
reklamnich kampanich, webovych strankach, reklamnich materidlech, e-mailech, sloganech a
dalSich komunikacnich néstrojich.

12 Pisatel texti — vytvaii psané materialy, jako jsou blogové piispévky, scénaie, pohadky,
piepisuje nebo upravuje texty ¢i jiné formy psaného obsahu (napt. podnikatelské plany, edukacni
materialy, tydenni plany vyuky, programy na letni tdbory atp.). Tento termin miZe oznacovat
profesiondlniho autora, ghostwritera, copywritera nebo redaktora, ktery se specializuje na tvorbu
textli podle pozadavk klienta nebo zadani. MoZna je také spoluprace s umélou inteligenci.

13 Citovany text — doslovné pfepsany Uryvek nebo Cast textu s uvedenim zdroje, z kterého
pochazi, vcetné strany (pokud ji citovany zdroj ma). Cilem je uznat autorova prava, poskytnout



dikaz nebo podpofit svij argument. Citovani je dulezité napiiklad v akademické praci,
novinaistvi nebo jakékoli jiné formé psani, aby se zabranilo plagiatorstvi a zachovala se
veérohodnost (napf. citovani vybraného paragrafu dané¢ho zdkona). Obvykle se citace uvadi v
uvozovkach nebo v uvozovkach psané kurzivou. Podil citovaného textu Ize predem sjednat (napf.
5 nebo 10 % z celkového mnozstvi textu).

14 Parafrazovany text — je text, ktery je piepsan nebo pfeformulovan z originalniho zdroje tak,
aby zachoval hlavni mySlenku a informace, ale byl napsan jinymi slovy nebo vétami. Cilem
parafrazovani je Casto zjednodusit, zptehlednit nebo pfizpusobit text konkrétnimu ¢tenafi, nebo
jej pouzit v ramci vlastniho vyjadfeni, aniz by se ptfimo kopiroval pivodni text. Parafrazovani je
dilezité naptiklad pii potfebé shrnout informace z jinych zdrojli, srovnat vyjadieni vicero autort
atp.



2 Objednavka zakazky

Objednavka zakazky je mozna prostiednictvim:

¢ kontaktniho formuléfe na internetovych strankach: www.ghostwri-terka.cz,
¢ e-mailu info@ghostwri-terka.cz nebo spidlova.texty@seznam.cz,
e WhatsApp +420 770 324 683 (pouze pisemna komunikace!).

Objednavky nejsou piijimany telefonicky. Telefonicky nejsou piijimany ani poZadavky na zmény
objednavek, dotazy nebo vyhrady k objednavkam, a to ani v prubehu jejich zpracovani. Vse je

tieba sjednat pisemnou formou, idealn¢ e-mailovou komunikaci nebo pires WhatsApp.

Poté, co se zadavatel a zpracovatel dohodnou na konkrétnich podminkach zpracovani, které
budou pisemné zaneseny do realizacni smlouvy, bude objednateli vystavena zalohova faktura ve
vysi 100 K¢ na ukazku textu (pokud o ni bude mit zdjem). Poté v zavislosti na rozsahu textu bude
vystavena piipadné dalsi zalohova faktura (napf. na polovinu textu) nebo rovnou faktura kone¢na
(na kompletni text). Zahdjeni zpracovani ze strany zhotovitele se odviji ode dne ptipsani

smluvené ¢astky na podnikatelsky wifet zpracovatele ¢. 353710075/0300 vedeny u CSOB.

Platbu nelze provést v hotovosti.

Uhradou zakazky zadavatel/objednatel souhlasi s témito stanovami bez vyhrad.



3 Nalezitosti zpracovani smluvené zakazky

Text v ramci standardniho zpracovani obsahuje hlavni stranu (nadpis a rok realizace), obsah
(automaticky vygenerovany), vlastni textové zpracovani (pozadovany pocet normostran) a
seznam pouzité literatury (fazeno abecedné). V piipadé zdjmu lze do rozsahu smluveného poctu

normostran zahrnout také tvod a zavér, popiipadé domluvit individualni ¢lenéni textu.

Standardni text

¢ [ NS (normostrana) = 1 800 znak v¢etné mezer,

e formaty zpracovani: doc, ppt, po domluvé mozno prevést do docx nebo pptx a naopak,

e citace dle CSN ISO 690 s vyuzitim generatoru https://www.citace.com/,

e forma citaci: poznamky pod ¢arou (bliZze v kapitole 3.4.1), citace harvardského typu (blize v
kapitole 3.4.2),

* automaticky vygenerovany obsah,

® 1Uvod a zavér na pozadani (zahrnut do rozsahu normostran),

e formatovani textu: ¢islovani stran v zapati dole uprostied, zarovnani do bloku, fadkovani 1,5
radku, pismo Times New Roman, vel. 12, papir na vysku, vSechny okraje 2,5 cm,

e antiplagiatorska kontrola textu s vyuzitim https://odevzdej.cz/.

Dalsi realizovatelné pozadavky

Tykajici se naptiklad urceni rozsahu staifi pouzitych literarnich zdrojii, zafazeni zahrani¢ni
literatury, zadani poméru zahrani¢ni a Ceské literatury, pfidani obrazkl, grafii, tabulek, ptiloh
popt. jejich seznamil, zmén ve formatovani textu, pouziti jiného druhu citaci aj. VSechny tyto

pozadavky, které neodpovidaji standardnimu zpracovani, je potfeba pisemné sjednat predem.

3.1 Hlavni strana
Hlavni strana dokumentu obsahuje pouze nazev textu, ktery je umistény uprostied strany (viz
ukéazkovy text na internetovych strankdch www.ghostwri-terka.cz v sekci Stanovy). Daéle je pod

nazvem dokumentu uveden rok realizace zakéazky.

3.2 Obsah
Obsah je automaticky vygenerovany v MS Office Word. Obsahuje veSkeré nadpisy kapitol z

textu urovné 1 az 3. Ve vyjimec¢nych ptipadech také podnadpisy 4. urovng.



3.3 Uvod a zavér

Uvod ani zavér nejsou samoziejmou soulasti zpracovavaného textu, ale lze je na zadost
zadavatele do smluveného textového rozsahu zafadit. Obsahem uvodu je shrnuti jednotlivych
kapitol, pfipadné uvedeni cile/cili textu. Jeho rozsah odpovida 0,5-1 NS v zévislosti na rozsahu
kompletniho textu. Zavér textu je zhodnocenim zjisténych skutecnosti a v piipadé€ stanoveni cil i
jejich vyhodnocenim. Jeho rozsah odpovidd 0,5 az 1 NS. Rozsah a obsah Gvodu a zavéru lze

dohodnout individualné.

3.4 Citovany text

Text na smluvené téma je tvofen parafrdzemi a pfimymi citacemi na zaklad¢ literarnich zdroji v
podobé zpracovateli dostupnych nebo objednatelem dodanych knih, e-knih, odbornych a jinych
¢lankl, Casopist, sborniki, pfispévkll ve sbornicich, internetovych databazi a internetovych
stranek instituci (napt. WHO, MPO, CSSZ, EUR-Lex, CSU apod.), relevantnich webti, ¢eskych a
zahrani¢nich internetovych denikii, kniznich a internetovych slovnikii, studijnich materiald,
vysokoskolskych praci aj. Nejsou akceptovany neadekvatni zdroje, jako je Wikipedie, neadresné

blogy apod. Lze je ale pouzit na zddost objednatele.

Veskery parafrazovany a piimo citovany text je fadné ocitovan, a to bud’ rovnou v textu, nebo
alespoil na konci textu v ramci seznamu pouzitych literarnich zdroji. Na pozadani je mozné
doplnit vlastni text, ktery se uvadi bez citace (napft. slovni vyhodnoceni dotaznikového Setfeni,

komentar ke grafu atp.).

Cislo strany je automaticky uvadéno pouze u piimé citace. U parafrdzového textu se ¢islo strany
neuvadi. Lze vSak individualné¢ pozadat o uvadéni Cisel stran v celém textu, tedy 1 u textu

parafrazovaného. To je vSak nutné sjednat piedem pisemnou formou.

3.4.1 Citace pomoci poznamek pod ¢arou
Citace pomoci poznamek pod Garou se fidi CSN ISO 690 a jsou generoviny na webu

https://www.citace.com/ s moznou naslednou upravou:

1. Kniha: REJNUS, O. Finanéni trhy. 4., aktualiz. a roz§. vyd. Praha: Grada, 2014. ISBN 978-80-
247-3671-6.
V textu pak ve tvaru: REJNUS, O. Finanéni trhy. 2014. S. 15.

2. Kniha bez autora a ISBN: African Encyclopedia. London: Oxford University Press, 1974.
V textu pak ve tvaru: African Encyclopedia. 1974. S. 15.



3. E-kniha: BANABIC, D. Advanced Methods in Material Forming. Springer, 2017, online. Cit.
16.5.2018. Dostupné z: https://ebookcentral.proquest.com/lib/zcup-ebooks/detail.action?
docID=302014.

V textu pak ve tvaru: BANABIC, D. Advanced Methods in Material Forming. 2017, online. S.
15.

4. Casopis: Plzenisky denik. Plzen: Vitava, 10.7.2006. 15(158). ISSN 1210-5139.
V textu pak ve tvaru: Plzensky denik. 2006. S. 15.

5. Clanek v ti§téném periodiku: VITHOVA, V. Socialni funkce knihovny v moderni
spolecnosti. Auspicia. Praha: Narodni knihovna, 2005, 2(2), 69-71. ISSN 1214-4967.

V textu pak ve tvaru: VITHOVA, V. Socialni funkce knihovny v moderni spole¢nosti. 2005. S.
70.

6. Elektronicky ¢lanek: HAMMON, L. a H. HIPPNER. Crowdsourcing. Business &
Information Systems Engineering, online. 2012, 4(3), 163-166. Cit. 19.02.2021. ISSN 1867-0202.
Dostupné z: doi:10.1007/s12599-012-0215-7.

V textu pak ve tvaru: HAMMON, L. a H. HIPPNER. Crowdsourcing. 2012, online. S. 163.

7. Sbornik: SMAJSOVA BUCHTOVA, B., KULHAVY, V. a PROCHAZKA, J., ed.
Konference psychologie prace a organizace 2011: sbornik pfispévki z mezinarodni konference.
Brno 25.-26. kvétna 2011. Brno: Masarykova univerzita, 2011. ISBN 978-80-210-5490-5.

V textu pak ve tvaru: SMAJSOVA BUCHTOVA, B., KULHAVY, V. a PROCHAZKA, J., ed.
Konference psychologie prace a organizace 2011: sbornik pfispévki z mezinarodni konference.
2011. S. 25.

8. Clanek ve sborniku: DOSTALOVA, L. Logika neni matematika. In: Univerzita: tradi¢ni a
netradi¢ni ve vyuce: 20.-21. leden 2005. Plzen: Cenék, 2005, 162-170. ISBN 80-86898-60-1.
V textu pak ve tvaru: DOSTALOVA, L. Logika neni matematika. 2005. S. 162.

9. Normy: CSN EN 196-1. Metody zkouseni cementu Cast 1: Stanoveni pevnosti. Praha: Cesky
normalizacni institut, 2005.

V textu pak ve tvaru: CSN EN 196-1. Metody zkouseni cementu Cést 1: Stanoveni pevnosti.
2005.

10. Vysokoskolské prace: KOSCELNIK, P. Analyza prostorovych a formalnich vlastnosti
sttedoveékych obléhacich tabort. Plzen: Zapadoceska univerzita v Plzni, 2010. Diplomova prace.
Vedouci prace K. Novacek.

V textu pak ve tvaru: KOSCELNIK, P. Analyza prostorovych a formalnich vlastnosti
sttedoveékych obléhacich tabort. 2010. S. 15.

11. Zakony: Zakon ¢. 183/2006 Sb., o izemnim planovani a stavebnim tadu (stavebni zakon).
V textu pak ve tvaru: Zakon €. 183/2006 Sb., o tzemnim pldnovani a stavebnim fadu (stavebni
zékon).

12. Internetové stranky instituci: MZCR. Ministerstvo zdravotnictvi Ceské republiky. Praha:
Ministerstvo zdravotnictvi Ceské republiky, 2010, online. Cit. 16.5.2018. Dostupné z:



https://www.mzcr.cz/.
V textu pak ve tvaru: MZCR. Ministerstvo zdravotnictvi Ceské republiky. 2010, online.

13. Ostatni internetové stranky: HONSU, M. Web zivé: Bavi nas pocitace a internet. E15.cz,
2011, online. Cit. 19.02.2026. Dostupné z: https://www.e15.cz/byznys/ostatni/web-zive-bavi-nas-
pocitace-a-internet-719046.

V textu pak ve tvaru: HONSU, M. Web Zivé: Bavi nas poéitace a internet. 2011, online.

3.4.2 Citace harvardské

V textu je na dany literdrni zdroj poukazovano (Pfijmeni autora rok, strana), je-li umistén na
konci citované¢ho odstavce, nebo Ptijmeni autora (rok, strana), je-li citace umisténa na zacatku
citovaného odstavce. Automaticky neni pfiddvano ISBN; pokud si jej objednatel v citaci pieje,
musi toto pisemné sdélit zpracovateli pred zapocetim zpracovani zakazky. Harvardské citace se
fidi CSN ISO 690 a jsou generovany na webu https:/www.citace.com/ s moZnou néslednou

upravou:

1. Kniha: Rejnus, O. (2014). Finan¢ni trhy. 4., aktualiz. a rozs$. vyd. Praha: Grada.
V textu pak ve tvaru: (Rejnus 2014, s. 15), Rejnus (2014, s. 15) uvadi, ze...

2. Kniha bez autora a ISBN: African Encyclopedia (1974). London: Oxford University Press.
V textu pak ve tvaru: (African Encyclopedia 1974, s. 15), African Encyclopedia (1974, s. 15)
uvadi, Ze...

3. E-kniha: Banabic, D. (2017). Advanced Methods in Material Forming. Springer, online. Cit.
16.5.2018. Dostupné z: https://ebookcentral.proquest.com/lib/zcup-ebooks/detail.action?
docID=302014.

V textu pak ve tvaru: (Banabic 2017, s. 15), Banabic (2017, s. 15) uvadi, Ze...

4. Casopis: Plzenisky denik (2006). Plzeii: Vltava. 15(158). ISSN 1210-5139.
V textu pak ve tvaru: (Plzensky denik 2006, s. 15), Plzenisky denik (2006, s. 15) uvadi...

5. Clanek v ti§téném periodiku: Vithova, V. (2005). Socialni funkce knihovny v moderni
spolecnosti. Auspicia. Praha: Narodni knihovna, 2(2), 69-71. ISSN 1214-4967.
V textu pak ve tvaru: (Vithova 2005, s. 70), Vithova (2005, s. 70) uvadi, Ze...

6. Elektronicky ¢lanek: Hammon, L. a H. Hippner (2012). Crowdsourcing. Business &
Information Systems Engineering, online. 4(3), 163-166. Cit. 19.02.2021. ISSN 1867-0202.
Dostupné z: doi:10.1007/s12599-012-0215-7.

V textu pak ve tvaru: (Hammon, Hippner 2012, s. 163), Hammon, Hippner (2012, s. 163)
uvadéji, ze...

7. Sbornik: Smajsova Buchtova, B., Kulhavy, V. a Prochazka, J., ed. (2011). Konference
psychologie prace a organizace 2011: sbornik pfispévkl z mezinarodni konference. Brno:
Masarykova univerzita. ISBN 978-80-210-5490-5.



V textu pak ve tvaru: (Smajsova Buchtova a kol. 2011, s. 25), Smajsova Buchtova a kol. (2011, s.
25) uvadi, ze...

8. Clanek ve sborniku: Dostalova, L. (2005). Logika neni matematika. In: Univerzita: tradiéni a
netradi¢ni ve vyuce: 20.-21. leden 2005. Plzeii: Cenék, 162-170. ISBN 80-86898-60-1.
V textu pak ve tvaru: (Dostalova 2005, s. 162), Dostalova (2005, s. 162) uvadi, ze...

9. Normy: CSN EN 196-1 (2005). Metody zkouseni cementu Cast 1: Stanoveni pevnosti. Praha:
Cesky normalizaéni institut.
V textu pak ve tvaru: (CSN EN 196-1 2005).

10. Vysokoskolské prace: Koscelnik, P. (2010). Analyza prostorovych a formalnich vlastnosti
sttedovekych obléhacich tabort. Plzen: Zapadoceska univerzita v Plzni. Diplomova prace.
Vedouci prace K. Novacek.

V textu pak ve tvaru: (Koscelnik 2010, s. 15), Koscelnik (2010, s. 15) uvadi, ze...

11. Zakony: Zakon ¢. 183/2006 Sb., o izemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zdkon).
V textu pak ve tvaru: (Zékon ¢. 183/2006 Sb.), Zékon ¢. 183/2006 Sb. uvadi, ze...

12. Internetové stranky instituci: MZCR (2010). Ministerstvo zdravotnictvi Ceské republiky,
online. Praha: Ministerstvo zdravotnictvi Ceské republiky. Cit. 16.5.2018. Dostupné z:
https://www.mzcr.cz/.

V textu pak ve tvaru: (MZCR 2010).

13. Ostatni internetové stranky: Honsti, M. (2011). Web zivé: Bavi nds pocitace a internet.
E15.cz, online. Cit. 19.02.2021. Dostupné z: https://www.e15.cz/byznys/ostatni/web-zive-bavi-
nas-pocitace-a-internet-719046.

V textu pak ve tvaru: (Honsti 2011), Honsu (2011) uvadi, ze...

3.4.3 Dalsi pravidla citovani

V ramci zpracovani textu bude pouzivan parafrazovany text a pfimé citace, které je nutné v textu
citovat, a to jednim z vySe uvedenych zpisobtll. K citovani si objednatel voli bud'to citace formou
poznamek pod ¢arou, nebo citace harvardské. Po dohod¢ je mozné pouzit i jiny zpusob citace. Za
téchto podminek je vSak povinnosti objednatele pisemné dolozit podklad udévajici pfesnou
specifikaci pro jednotlivé druhy citovanych zdroji v takové podobé¢, jak je uvadi kapitola 3.4.1
nebo 3.4.2 vySe. Na nedokonale specifikované pozadavky ohledné citaci ze strany objednatele
nebude v rdmci pripadné reklamace bran zietel, popf. bude za upravu pozadovana dodate¢na

uhrada dle jeji Casové narocnosti.

Za piimou citaci je ve smyslu zpracovani zakdzky povazovan veskery text, ktery je doslovné
citovan (pfepsan). VSe, co neni doslovné (tzn. do znaku) citovano/ptepsdno/opsano, je zde

povazovano za parafrazi.



Je-li pocet autort literarniho zdroje jeden, dva nebo tfi, pak se v citaci na konci zakazky (seznam
pouzitych literarnich zdrojit) uvadi jejich celé piijmeni a prvni pismena jmen (popf. celé jejich
jméno). V ptipadé vétsiho poctu autorti (4 a vice) mize byt uveden pouze jeden z autord, za jehoz
jménem nasleduje zkratka a kol. v piipad¢ ¢eské literatury a et al. v pfipad¢ zahrani¢ni literatury.

V textu je pak jejich citace uvadeéna stejnym zptsobem.

Je-1i ve zpracovavaném textu uzito vice zdroju stejného autora ¢i stejné instituce, dopliiuje se za
rok pismeno a), b), c) atd., a to v poradi dle abecedy. Prvni pouziti zdroje je bez pismenného

indexu. Napi. MZCR 2010, MZCR 2010a, MZCR 2010b, MZCR 2010c, MZCR 2010d atd.

V ramci zpracovani bude uzivano primarnich i sekundarnich citaci. Pfiklady primarnich citaci
uvadi kapitoly 3.4.1 a 3.4.2. Sekundérni/zprostiedkované citace budou vyuzivany v piipadech,
kdy bude citace prevzata z neptivodniho zdroje. V textu pak bude uvedena jako napt. (James
2004 podle Hoskovec 2019, s. 15) v ramci harvardského citovani nebo v podobé JAMES, M.
2004 podle HOSKOVEC, P. Moderni pocitace. 2019. S. 15 v ramci citovani pomoci poznamek
pod ¢arou. V seznamu literatury se pak jiz uvadi pouze zdroj, ze kterého bylo ¢erpano. V tomto
ptipadé tedy HOSKOVEC, P. Moderni pocitace. Praha: Grada, 2019. ISBN 978-80-247-1254-8
pro citovani formou poznamek pod Carou a Hoskovec, P. (2019). Moderni pocitace. Praha:
Grada. ISBN 978-80-247-1254-8 pro harvardské citace. Toto je analogicky platné 1 pro ostatni
druhy literarnich zdroji. U zahrani¢nich literarnich zdroji nahrazuje predlozku podle pfedlozka
in.

V ptipadé pouziti stejného zdroje dvakrat ¢i vicekrat po sobé lze v piipadé citovani formou
poznamek pod Carou pouzit misto opakujici se citace slovo ,,tamtéz*“. V textu pak napt. tamtéz, s.

15.

Vystupem zpracovani je text bez odborné jazykové korektury !!! Je tedy mozné, ze se v hotové
zakazce objevi nékterd ze znamek bézného selhdni lidského faktoru, napt. v podobé pieklepu.

Toto neni divodem k reklamaci textu.

3.5 Seznam pouZzité literatury

V piipadé pouziti citaci formou poznamek pod ¢arou i v rdmci harvardského citovani je seznam
pouzité literatury koncipovan v abecednim potadi. V piipad¢€ zajmu je mozné literarni zdroje dale
rozdélit do skupin. Naptiklad na knihy (i elektronické knihy), ¢lanky a periodika, specifické

prameny (napt. sborniky, pfispévky ve sbornicich, vyro¢ni zpravy, vysokoskolské prace aj.) a



internetové zdroje. O této skuteCnosti je potieba pisemné pozadat zpracovatele predem.
Analogicky u pozadavkl na ¢islovani zdroju ¢€i jejich jinou Upravu nebo formatovéani. V opacném
ptipadé nebude na vytku v tomto ohledu bran zietel. Pfipadna Gprava textu bude mozna v ramci

piedem sjednané dodatecné upravy, ktera bude zpoplatnéna podle jejiz Casové narocnosti.

Kompletni vyslednd zakazka bude obsahovat v seznamu pouzité literatury pouze vycet téch
zdroji, jez byly v ramci zpracovani doopravdy pouzity. Stejné tak plati, Ze text bude obsahovat

pouze ty literarni zdroje, jez jsou uvedeny v seznamu pouzité literatury.

Pocet citovanych zdroji zavisi na naro¢nosti tématu. Obecnym pravidlem je, ze ¢im vice zdroja,
tim kvalitnéjsi text. Béznymi jsou tiistrankové texty se dvéma, ale i napiiklad se dvandcti
literarnimi zdroji. Je-li tedy pozadavkem objednatele konkrétni pocet literarnich zdroji, pak je
tteba na to v podminkéach zpracovani predem pisemné upozornit. V opa¢ném piipadé nebude na
vytku v tomto ohledu brén zfetel. Piipadna tprava textu bude mozna v radmci pfedem sjednané

dodate¢né upravy, ktera bude zpoplatnéna podle jeji Casové narocnosti.

3.6 Popisky tabulek, obrazkii, grafii a priloh

V piipadé pouziti tabulek, obrazkl, graf a pfiloh bude oznacovani jednotlivych polozek
formalné odpovidat oznaceni obrazku v ukazkové ¢asti. Déle ptjde o aktivni popisky, ze kterych
bude nasledné mozné vygenerovat obsah konkrétni polozky. Jejich citovani bude realizovano na
zéaklad€ vyse uvedenych pravidlech pro citovani textu. V piipad¢ individuélni potfeby na format
téchto polozek je povinnosti objednatele upozornit na tuto skutecnost pisemné zpracovatele pred
zapocetim vypracovani objednaného textu. V opacném piipad¢ nebude na vytku v tomto ohledu
bran zietel. Pfipadna uprava textu bude mozna v ramci predem sjednané dodatecné upravy, ktera

bude zpoplatnéna podle jeji Casové narocnosti.



4 Opravy a reklamace

Povinnosti objednatele pfed uzavienim smlouvy je fadné si prostudovat aktualni stanovy
dostupné na www.ghostwri-terka.cz a uzaviranou ramcovou a realizatni smlouvu. VSechny
odchylky od stanov a ramcové a realiza¢ni smlouvy, véetné téch v nich absentujicich, je tfeba na
pokyn objednatele pfedem pisemné oSetfit. Pokud nedojde k jejich pisemnému odsouhlaseni

obéma stranami, tak na jejich zpétné vymahani nebude bran zietel.

Po pisemném smluveni podminek zpracovani bude objednateli v pfipad¢ zajmu zaslana na jeho e-
mail uvedeny v objednavce ukdzka obsahujici jeden nebo dva odstavce textu, na kterych bude
pfedveden styl zpracovani textu i format pouzitych citaci. Po zhlédnuti ukazky objednatelem se
muze k jejimu zpracovani vyjadiit a pisemné doplnit své pozadavky na vypracovani. Objednatel

bez vyhrad souhlasi se sjednanymi podminkami thradou zalohové nebo konecné faktury.

Objednatel je povinen po prevzeti hotového textu, ktery je mu zpracovatel povinen zaslat ve
stanoveném terminu (pokud se v jeho pribéhu nedohodnou pisemné jinak), vyjadfit do 48 hodin
k tomuto textu svoje stanovisko. V ptipad¢ kladného zhodnoceni je zakazka uzaviena. V ptipadé
nesouhlasného zhodnoceni budou dohodnuty podminky k reklamaci (v ptipadé nedodrzeni
piredem zadanych kritérii a pozadavk s jejich splnénim do 48 hodin/1 NS) nebo dojde k navyseni
zakéazky (na zéklad¢ nove vzniklych pozadavki). V piipadé, kdy objednatel neucini své vyjadieni
ve stanoven¢ lhiité 48 hodin po obdrzeni e-mailu s hotovym textem do své e-mailové schranky, je
zakazka povaZzovana automaticky za uzavienou, a tedy objednatelem schvalenou. To plati, pokud
se zadavatel se zpracovatelem nedohodnou piedem pisemné jinak. Podpisem ramcové a
realizacni smlouvy se zpracovatel i zadavatel dohodli, ze budou tyto podminky bez vyhrad

respektovat.



5 Textové ukazky

Textové ukazky s citacemi formou poznamek pod ¢arou a s citacemi harvardskymi.

5.1 Citace formou poznamek pod ¢arou
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Uvod

Text se sklada ze tii hlavnich kapitol. Prvni kapitola je vénovana makroekonomickému kolob&hu.
Druha kapitola se zabyva zdkladnimi makroekonomickymi ukazateli a déli se do Ctyt podkapitol.
Tyto podkapitoly v sob¢ fesi vybrané makroekonomické ukazatele, kterymi jsou hruby domaci
produkt, obchodni bilance, nezaméstnanost a inflace. Tteti a zavérecna kapitola ukazuje vyvoj
vybraného ukazatele v obdobi let 1989 az 2020. Timto vybranym ukazatelem je mira
nezamé&stnanosti. Kapitola obsahuje graf poukazujici na vyvoj vybrané¢ho ukazatele v daném
obdobi a komentafte jeho nejvyraznéjsich trendd.



1 Makroekonomicky kolobéh

Ekonomika je systémem, kde dochdzi ke stietu milionti subjekt a v této souvislosti ke vzniku
miliont transakci. Realné toky zbozi, sluzeb a vyrobnich faktort a penézni toky probihaji mezi
Ctyfmi typy makroekonomickych subjektl, kterymi jsou vlada, firmy, domdacnosti a zahranici.
Z uvedeného lIze odvodit, Ze jeji kompletni zachyceni je nemozné.! ZjednoduSenou verzi
makroekonomického kolobéhu ukazuje obrazek ¢islo 1.

Prace, pido, kapital Vyrobni vstupy

¥

Trh wyrabnich faktord

4
Odmény za vyrobni Mzdy, renty, droky
faktary
v
Dani Dan
DOMACNOSTI Py e VLADA 4 - FIRMY
Translery Datate
Platheo za vladni ¢ Nokaupené statky A
nakupy v 0 sluiby :

Vydaje no ndkup stotkd

o slueb Pfijmy z prodeje

Trh statkd a sluieb

Prodané stofky

Nakoupené statky
o sluiby

a sluiby

Impart T T Export
v v

ZAHRANICT

Obriazek 1 Zjednoduseni verze makroekonomického kolob&hu®

Z obrazku lze vycist, jak jsou jednotlivé subjekty zapojeny do uzavieného makroekonomického
kolobéhu. Makro ekonomicky kolobéh vyjadiuje pohyb vychozich makroekonomickych veli¢in.
Ty jsou oznadovany jako makroekonomické agregaty.’

"PAVELKA, T. Makroekonomie: zdkladni kurz. 2006. S. 8.
2 Prevzato z: PAVELKA, T. Makroekonomie: zdkladni kurz. 2006. S. 9.

3MACE, M. a ROUSEK, P. Makroekonomie pro technické skoly. 2013. S. 18.



2 Zakladni makroekonomické ukazatele

Agregované promeénné zkouma makroekonomie. ,, Kdyz zvazujeme vyhody alternativnich
ukazatelu popisujicich narodni hospodarstvi nebo si lameme hlavu nad rozvojem ci upadkem
narodi a zemi, rychle postrehneme, ze néekolik klicovych promennych presahuje svym vyznamem

vvvvvv

nezaméstnanost a inflace.’ Podrobnéji se jim vénuji nasledujici podkapitoly.

2.1 Hruby domaci produkt

Jurecka a Janosikova definuji HDP jako ,, Hruby domaci produkt (HDP)(GDP Gross Domestic
Produkt) je souctem finalnich vyrobkit a sluzeb, vyprodukovanych behem jednoho roku vyrobnimi
faktory alokovanymi v dané zemi. “® Helisek uvadi, ze ,, Hruby domdci produkt (HDP)(GDP) je
vysledkem fungovani vyrobnich faktoru, umisténych v dané zemi, bez ohledu na to, kdo je jejich
viastnikem. " Z uvedenych definic vypliva, ze HDP vyjadiuje celkovou hodnotu statkd a sluzeb,
jez byly v daném obdobi na daném uzemi nové¢ vytvorené.

Skrze HDP Ize sledovat zivotni (ekonomickou) turovefi v zemi® i vyvoj narodniho hospodafstvi ve
vztahu k jinym zemim ¢&i ke svétové ekonomice’. HDP je ukazatelem vyuzivanym ke stanoveni
vykonnosti ekonomiky. K jeho vypoctu lze pouzit produkcni, vydajovou nebo dichodovou
metodu.'

2.2 Obchodni bilance

Obchodni bilanci lze struéné charakterizovat jako rozdil mezi vyvozem a dovozem.' Jde tedy o
ukazatel zahrani¢niho obchodu. Oteviené ekonomiky zaznamendvaji toky kapitalu a pohybu
sluzeb a zbozi, které do ni vstupuji, a které z ni vystupuji. Platebni bilanci tak 1ze povazovat i za

* SAMUELSON, P. A. a W. D. NORDHAUS. Ekonomie. 1995. S. 76.

SPAVELKA, T. Makroekonomie: zdakladni kurz. 2006. S. 8.

¢ JURECKA, V., JANOSIKOVA, 1. Makroekonomie: Zékladni kurs. 2004. S. 8.

7 HELISEK, M. Makroekonomie: Zékladni kurs. 2002. S. 23.

$ KADERABKOVA, A. a kol. Metodologické hodnoceni ndrodni konkurenceschopnosti. 2005. S. 27.
* JILKOVA, E. a J. ZIMMERMANNOVA. Makro ekonomie. 2018. S. 36.

1 CSU. Hruby domdci produkt (HDP) — Metodika. 2015, online.

"PAVELKA, T. Makroekonomie: zdakladni kurz. 2006. S. 8.



systematicky statisticky vykaz ekonomickych transakci za urcité ¢asové obdobi mezi zahrani¢im
a narodni ekonomikou."

2.3 Nezaméstnanost

Ne trhu prace plsobi stejné ekonomické zakony, jako na kazdém jiném trhu. Lisi se od nich
v tom, Ze se na ném vyskytuje nezaméstnanost.”” Nezaméstnanost je méfend ukazatelem miry
nezameéstnanosti. Mira nezaméstnanosti je dana tim, kolik osob je ekonomicky aktivniho
obyvatelstva  nezaméstnanych."*  Nezaméstnanost je  jednim  z nejvyznamnéjSich
makroekonomickych problému. Z tohoto diivodu jde o jev, ktery je v ramci jednotlivych zemi
hojné diskutovan."

2.4 Inflace

Podle Pavelky vypovidd mira inflace o tom, jak se zménila za posledni rok v ekonomice
pramérna cenova hladina.'® Také Kvasnicka uvadi, ze jde o ,, vSeobecny riist cenové hladiny, tedy
zvySeni primérné vurovné cen urcitych vyrobkii a sluzeb*."” Obdobnou definici uvadi mnozi
autofi. Je vSak tfeba dodat, ze pokud dojde v ekonomice ke zdrazeni nékteré sluzby nebo zbozi,
neznamena to nutné, ze se jedna o jev inflace.

2 PALATKOVA, M. Mezindrodni cestovni ruch: analyza pozice turismu ve svétové ekonomice, vyznam turismu v
mezinarodnich ekonomickych vztazich, evropska integrace a mezindrodni turismus. 2011. S. 20.

3 HOLMAN, R. Ekonomie. 2005. S. 292.

“PAVELKA, T. Makroekonomie: zdkladni kurz. 2006. S. 8.

'S SOUKUP, J., V. POSTA, P. NESET a T. PAVELKA. Makroekonomie. 2018. S. 34.
1 PAVELKA, T. Makroekonomie: zakladni kurz. 2006. S. 8.

" KVASNICKA, P. Makroekonomie. 2008. S. 56.



3 Vyvoj vybraného ukazatele v obdobi let 1989 az 2020

Vybranym ukazatelem pro analyzu je mira nezaméstnanosti. Ta se tyka po¢tu osob mezi 15 a 64
lety o¢istény od sezonnich vlivii. Miru nezaméstnanosti v Ceské republice mezi lety 1991 az 2020
ukazuje nize uvedeny graf ¢islo 1.
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Graf 1 Mira nezamé&stnanosti v CR v letech 1989 a7 2020
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Z grafu Cislo 1 vypliva, ze nezaméstnanost ve sledovaném obdobi s mirnymi odchylkami roste.
Jeji zvysujici se trend od 03/2020 Ize spojovat s aktualné probihajici pandemii koronaviru. Pro
predchazejici obdobi je charakteristicky pokles miry nezaméstnanosti po roce 2004, ktery lze
pricist vstupu Ceské republiky do Evropské unie a jejimu prudkému nartstu po roce 2008, ktery
byl zapfic¢inén velkou hospodaiskou celosvétovou krizi z tohoto roku. Z grafu lze také pozorovat,
7e navrat na pivodni hladinu miry nezaméstnanosti v zemi po této hluboké krizi se podatilo
realizovat az v roce 2016. Zem¢ se tedy dostala ve svém vyvoji v ramci tohoto ukazatele az po
osmi letech.

'8 Prevzato z: MPSV. Nezaméstnanost v CR, vyvoj, rok 2021. 2021, online.
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Uvod

Text se sklada ze tii hlavnich kapitol. Prvni kapitola je vénovana makroekonomickému kolob&hu.
Druha kapitola se zabyva zdkladnimi makroekonomickymi ukazateli a déli se do Ctyt podkapitol.
Tyto podkapitoly v sob¢ fesi vybrané makroekonomické ukazatele, kterymi jsou hruby domaci
produkt, obchodni bilance, nezaméstnanost a inflace. Tteti a zavérecna kapitola ukazuje vyvoj
vybraného ukazatele v obdobi let 1989 az 2020. Timto vybranym ukazatelem je mira
nezamé&stnanosti. Kapitola obsahuje graf poukazujici na vyvoj vybrané¢ho ukazatele v daném
obdobi a komentafte jeho nejvyraznéjsich trendd.



1 Makroekonomicky kolobéh

Ekonomika je systémem, kde dochdzi ke stietu milionti subjekt a v této souvislosti ke vzniku
miliont transakci. Realné toky zbozi, sluzeb a vyrobnich faktort a penézni toky probihaji mezi
Ctyfmi typy makroekonomickych subjektl, kterymi jsou vlada, firmy, domdacnosti a zahranici.
Z uveden¢ho lze odvodit, Zze jeji kompletni zachyceni je nemozné (Pavelka, 2006, 8).
ZjednoduSenou verzi makroekonomického kolobéhu ukazuje obrazek ¢islo 1.
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(Pavelka, 2006, 9)

Z obrazku lze vycist, jak jsou jednotlivé subjekty zapojeny do uzavieného makroekonomického
kolobéhu. Makro ekonomicky kolobéh vyjadiuje pohyb vychozich makroekonomickych veli¢in.
Ty jsou oznacovany jako makroekonomické agregaty (Mace, Rousek, 2013, 18).



2 Zakladni makroekonomické ukazatele

Agregované promeénné zkouma makroekonomie. ,, Kdyz zvazujeme vyhody alternativnich
ukazatelu popisujicich narodni hospodarstvi nebo si lameme hlavu nad rozvojem ci upadkem
narodi a zemi, rychle postrehneme, ze néekolik klicovych promennych presahuje svym vyznamem
(dale jen HDP), obchodni bilance, nezaméstnanost a inflace (Pavelka, 2006, 8). Podrobnéji se jim
vénuji nésledujici podkapitoly.

2.1 Hruby domaci produkt

Jurecka a Janosikova definuji HDP jako ,, Hruby domaci produkt (HDP)(GDP Gross Domestic
Produkt) je souctem finalnich vyrobkit a sluzeb, vyprodukovanych behem jednoho roku vyrobnimi
faktory alokovanymi v dané zemi* (Jurecka Janosikova, 2004, 8). Helisek (2002, 23) uvadi, ze
., Hruby domdaci produkt (HDP)(GDP) je vysledkem fungovani vyrobnich faktori, umisténych v
dane zemi, bez ohledu na to, kdo je jejich viastnikem.* Z uvedenych definic vypliva, ze HDP
vyjadiuje celkovou hodnotu statkli a sluzeb, jez byly v daném obdobi na daném uzemi nové
vytvoiene.

Skrze HDP lze sledovat zivotni (ekonomickou) uroven v zemi (Kadetabkova a kol., 2005, 27) i
vyvoj narodniho hospodafstvi ve vztahu k jinym zemim ¢i ke svétové ekonomice (Jilkova
Zimmermannova, 2018, 36). HDP je ukazatelem vyuzivanym ke stanoveni vykonnosti
ekonomiky. K jeho vypoétu lze pouzit produkéni, vydajovou nebo diichodovou metodu (CSU,
2015).

2.2 Obchodni bilance

Obchodni bilanci lze stru¢né charakterizovat jako rozdil mezi vyvozem a dovozem (Pavelka,
2006, 8). Jde tedy o ukazatel zahrani¢niho obchodu. Oteviené ekonomiky zaznamenavaji toky
kapitalu a pohybu sluzeb a zbozi, které do ni vstupuji, a které z ni vystupuji. Platebni bilanci tak
lze povazovat i za systematicky statisticky vykaz ekonomickych transakci za urcité Casové
obdobi mezi zahrani¢im a narodni ekonomikou (Palatkova, 2011, 20).

2.3 Nezaméstnanost

Ne trhu prace plsobi stejné ekonomické zdkony, jako na kazdém jiném trhu. Lisi se od nich
v tom, zZe se na ném vyskytuje nezaméstnanost (Holman, 2005, 292). Nezaméstnanost je méiena
ukazatelem miry nezaméstnanosti. Mira nezaméstnanosti je dana tim, kolik osob je ekonomicky
aktivniho obyvatelstva nezaméstnanych (Pavelka, 2006, 8). Nezaméstnanost je jednim



z nejvyznamnéjSich makroekonomickych problémii. Z tohoto divodu jde o jev, ktery je v ramci
jednotlivych zemi hojné€ diskutovan (Soukup a kol., 2018, 34).

2.4 Inflace

Podle Pavelky vypovidd mira inflace o tom, jak se zménila za posledni rok v ekonomice
pramérnd cenova hladina (Pavelka, 2008, 8). Také Kvasnicka (2008, 56) uvadi, ze jde o
., VSeobecny riist cenové hladiny, tedy zvyseni priimeérné urovné cen urcitych vyrobkii a sluzeb*.
Obdobnou definici uvadi mnozi autofi. Je vSak tieba dodat, ze pokud dojde v ekonomice ke
zdrazeni nékteré sluzby nebo zbozi, neznamena to nutné, ze se jedna o jev inflace.



3 Vyvoj vybraného ukazatele v obdobi let 1989 az 2020

Vybranym ukazatelem pro analyzu je mira nezaméstnanosti. Ta se tyka po¢tu osob mezi 15 a 64
lety o¢istény od sezonnich vlivii. Miru nezaméstnanosti v Ceské republice mezi lety 1991 az 2020
ukazuje nize uvedeny graf ¢islo 1.

12

=
oo =]

Mira hezaméstnahost v %
L=}

Rok 1991
Rok 1998

Graf 2 Mira nezamé&stnanosti v CR v letech 1989 aZ 2020
(ptevzato z MPSV, 2021)

Z grafu Cislo 1 vypliva, ze nezaméstnanost ve sledovaném obdobi s mirnymi odchylkami roste.
Jeji zvysujici se trend od 03/2020 Ize spojovat s aktualné probihajici pandemii koronaviru. Pro
predchazejici obdobi je charakteristicky pokles miry nezaméstnanosti po roce 2004, ktery lze
pri¢ist vstupu Ceské republiky do Evropské unie a jejimu prudkému nartistu po roce 2008, ktery
ze navrat na pavodni hladinu miry nezaméstnanosti v zemi po této hluboké krizi se podatilo
realizovat az v roce 2016. Zem¢ se tedy dostala ve svém vyvoji v ramci tohoto ukazatele az po
osmi letech.
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